
Leitfaden zur Unterzeichnung der Verpflichtungserklärung 

Nachdem Ihnen der Zuwendungsbescheid zugestellt wurde, werden die bei Antragstellung 

angegebenen vertretungsberechtigten Mitglieder Ihrer Organisation direkt angeschrieben, um 

die Verpflichtungserklärung digital abzuzeichnen. 

Dafür wird folgende E-Mail (Muster) versendet: 

 

Um das Dokument abzuzeichnen, klicken Sie bitte auf „DOKUMENT EINSEHEN“. 

 

 

 

 

  



Anschließend öffnet sich in Ihrem Internetbrowser folgende Seite: 

 

Damit Sie die Verpflichtungserklärung vollständig einsehen können, klicken Sie bitte auf 

„WEITER“. 

Nun ist das Dokument vollständig einsehbar. Die Unterzeichnung erfolgt auf der letzten Seite.  

 

Für die Signierung des Dokumentes klicken Sie bitte auf das farblich gekennzeichnete Feld. 

 



Sollten Sie erstmalig ein Dokument über DocuSign signieren, öffnet sich folgende Seite.  

 

Es bleibt Ihnen überlassen, ob Sie dort eine vorgeschlagene Signatur verwenden oder eine 

eigene Signatur hochladen. Für LOTTO ist das Zertifikat (die unter der Signatur stehende 

Nummer) ausschlaggebend. 

Nachdem Sie Ihre Signatur ausgewählt haben, klicken Sie bitte auf „ÜBERNEHMEN UND 

SIGNIEREN“. 

 

 

Nun wurde Ihre Unterschrift im Dokument eingefügt.  

Sobald Sie auf „FERTIGSTELLEN“ klicken, ist der Signiervorgang abgeschlossen.  


