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Änderungshistorie 

 

Bezeichnung: Leitfaden zur Antragstellung 

 

Nr.  Version Punkt/Anlage Art der 

Änderung 

Kurzbeschreibung der Änderung gültig ab 

1 1.0  N  01.11.25 

1 1.1  N Einladungen verwalten 18.03.26 

 

 

Ä = Änderung N = neu aufgenommen  L = gelöscht 

 

Hinweis: Die in diesem Dokument aufgeführten Begrifflichkeiten sind geschlechtsneutral und gelten 

gleichermaßen für die männliche, die weibliche als auch für die diverse Form. Aus Gründen der 

besseren Lesbarkeit wird ausschließlich die männliche Form im allgemeingültigen Sinne verwendet. 
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Leitfaden zur Antragstellung 
 
Allgemeines zur Antragstellung: 

• Maximale Förderung 50 % der Gesamtkosten; höchstens jedoch 75.000 € 

• Der Anteil der Eigenmittel (Barmittel, Einnahmen, Spenden) muss bei jedem Antrag mindestens 
bei 15 % der Gesamtkosten liegen. 

• Antragsfristen:  
➢ Anträge mit einer Antragssumme bis 15.000 € müssen vier Monate vor Vorhabenbeginn bei Lotto 

vorliegen. 
➢ Anträge mit mehr als 15.000 € Antragssumme müssen acht Monate vor Vorhabenbeginn bei 

Lotto vorliegen. 

 
Startseite 
Um zur Startseite zu gelangen, rufen Sie im Browser (vorzugsweise Google Chrome) folgenden 
Link auf: https://projektfoerderung.sachsen-anhalt-lotto.de/de/  
 

 
 
1. Schritt: Anmelden 

Bei erstmaliger Anmeldung müssen Sie für sich „Ein neues Konto erstellen“.  
 
 

Wenn Sie bereits ein Benutzerkonto haben, melden   
               Sie sich an. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://projektfoerderung.sachsen-anhalt-lotto.de/de/
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Fertig! Sie haben sich erfolgreich angemeldet. 

Oben rechts haben Sie jederzeit Zugriff auf Ihr Konto. Hier können Sie Ihre E-Mail-Adresse 
ändern; Ihr Passwort ändern oder Ihr Konto löschen. 
 
„Mein Konto“  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
2. Schritt: Antrag einreichen 
 
Auf dieser Seite finden Sie das oder die zu Ihrer Verfügung stehende(n) Formular(e). 
Klicken Sie auf den Button „Antrag einreichen“, um darauf zuzugreifen. 
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Wählen Sie bei einem Neuantrag „einen neuen Antrag einreichen“ dann gelangen Sie zur 
nächsten Seite. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Allgemeine Hinweise:  
Sie können Ihren Fördermittelantrag jederzeit speichern und zu einem späteren Zeitpunkt 
weiterbearbeiten, bevor Sie ihn absenden.  
 
 

Links im grauen Kästchen sind alle Punkte aufgeführt, 
die Sie absolvieren müssen, um die Antragstellung 
abzuschließen. Durch Anklicken des jeweiligen 
Punktes können Sie von einem zum anderem 
„springen“. 
 
 
Wenn sich Ihr Antragsinhalt beispielsweise durch 
eine jährliche Veranstaltung spiegelt, haben Sie die 
Möglichkeit eine Vorlage des Antrages zu verwenden. 
 
 
Sie können auch Mitglieder Ihrer Institution in die 
Bearbeitung des Antrages über „Einladungen 
verwalten“ einbeziehen. 
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Einladungen verwalten (kein MUSS!) 
Hierfür klicken Sie auf den roten Button „Einladungen verwalten“ und danach auf „Einen 
Teilnehmer einladen“. 
 
Im nächsten Schritt wählen Sie die E-Mail-Adresse sowie die Zugriffsrechte aus. Bitte beachten 
Sie hierbei, dass Sie nur die erforderlichen Bereiche freigeben. Hierfür können Sie den 
vollständigen oder schreibgeschützten Zugriff auswählen. 
 
Anschließend klicken Sie auf „Diesen Mitwirkenden einladen“ und bestätigen dies dann im 
nächsten Schritt mit „Weiter“.  
 
Im Anschluss erhalten Sie eine Bestätigungs-Mail.   
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2.1 Antragsteller (1/5) 
Füllen Sie nun im ersten Schritt das Formular aus. 
1. Angaben zu Ihrer Organisation   
2. Adresse der Organisation 
3. Bearbeiter des Antrages  
 
Wenn alles ausgefüllt ist, gehen Sie auf den Button „Nächste Seite“. 
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2.2 Verpflichtungserklärung (2/5) 
 
Lesen Sie bitte zuerst die „Verpflichtungserklärung“ durch. 
Am Ende bestätigen Sie, dass Sie mit den oben genannten Punkten einverstanden sind. Im 
Anschluss müssen die unterschriftsberechtigten Mitglieder (ggf. auch eine Person mit 
Handlungsvollmacht) Ihrer Organisation angegeben werden.  
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2.3 Projektbeschreibung (3/5)  
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2.4.1 Finanzierungsplan (4/5) 
 
Antragssumme 

• mindestens 2.500 €  

• maximal 75.000 €  

• maximal 50 % der Gesamtkosten 
 
 

Drittmittel (Zuschüsse öffentlicher Stellen)  
Drittmittel müssen angegeben werden!  
 
 
 
 

Eigenmittel (mindestens 15 % der Gesamtkosten) 

• Geldmittel und/oder 

• Spenden/Sponsoren und/oder 

• Einnahmen und/oder 

• unbezahlte Eigenleistungen 
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2.4.2 Kostenplan (4/5) 
 
Hier wählen Sie aus, wie viele Kostenpositionen Sie benötigen. Es können bis zu 7 
Kostenpositionen ausgewählt werden. Wenn Sie mehr als 7 Kostenpositionen haben, fassen  
Sie diese bitte zu höchstens 7 Positionen zusammen. 
 
 Ist dies geschehen, werden alle Kostenpositionen automatisch zusammengerechnet  
→ daraus ergeben sich die Gesamtkosten des Vorhabens. 
 
Die im Finanzierungsplan angegebenen unbaren Eigenleistungen werden sowohl zu den 
Einnahmen als auch zu den Ausgaben hinzugerechnet. Daher werden diese automatisch in 
den Kostenplan übernommen. 
 
Stimmen die Gesamtkosten im Finanzierungsplan nicht mit den Gesamtkosten im Kostenplan 
überein, wird das Feld „Gesamtkosten des Vorhabens“ rot markiert. 
 
Sie müssen alle Positionen detailliert aufschlüsseln. Sie können dafür die untenstehende 
Excel-Tabelle oder Ihre eigene Vorlage nutzen. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Auf →hier klicken um die 

Excel-Vorlage herunterzuladen. 

Anschließend können Sie es 

über das hochlade-Feld wieder 

downloaden. 
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2.6 Zusammenfassung (5/5) 
 
In der Zusammenfassung sind alle Punkte aufgeführt, die Sie in den vorherigen Seiten 
abgearbeitet haben. 
 

Erscheint ein rotes Feld mit dem Hinweis Dies ist ein Pflichtfeld, muss dieses noch 

entsprechend ausgefüllt werden. 
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Ist alles korrekt und vollständig ausgefüllt, klicken Sie unten rechts auf den Button „Bestätigen 
und Absenden“. 
 
 
 
Erst nach Betätigung des Buttons wird der Antrag eingereicht. Im Anschluss daran erhalten Sie 
eine Eingangsbestätigung mit Ihrer Antragsnummer. Sofern Sie keine E-Mail von Lotto 
erhalten sollten, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung unter der angegebenen 
Telefonnummer. 
 
Nun haben Sie erfolgreich einen Antrag eingereicht! 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
In dem Punkt 5 „Zusammenfassung“ haben Sie die 
Möglichkeit, Ihr Projekt als PDF-Dokument 
herunterzuladen/zu drucken.  
 

 

 

„Meine Anträge bearbeiten“ 
 

 
 
Hier können Sie: 

• Ihre bereits gestellten Anträge einsehen 

• Filtern 

• Listen exportieren 

• Noch nicht eingereichte Anträge löschen 
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Hinweis zur Nachrichtenfunktion! 

Im Antragsportal gibt es die Möglichkeit, Nachrichten zu senden und zu erhalten.  

  

 

 

  

Sie haben auch die Möglichkeit neue Nachrichten zu verfassen und abzuschicken. 

Klicken Sie auf die drei Punkte und nun auf 

„Nachrichten“, um auf Ihre Nachrichten zugreifen 

zu können. Alle Ihre Nachrichten sind jederzeit 

abrufbar. 

z.B. Zuwendungsbescheid und Zahlungsschreiben 


