o2 LOTTO

Sachsen-Anhalt
Lotto-Toto GmbH Sachsen-Anhalt

Leitfaden Antragsportal

Inhalt

Leitfaden zur Antragstellung

fachliche Zustandigkeit: Abteilung Projektforderung

Leitfaden zur Antragstellung Version 1.0 Seite: 1
Vertraulichkeit: extern Stand: 18.03.2026



Anderungshistorie

Bezeichnung:

Leitfaden zur Antragstellung

Nr. | Version | Punkt/Anlage Art der Kurzbeschreibung der Anderung glltig ab
Anderung
1 1.0 N 01.11.25
1 1.1 N Einladungen verwalten 18.03.26
A = Anderung N = neu aufgenommen L = gelscht

Hinweis: Die in diesem Dokument aufgefiihrten Begrifflichkeiten sind geschlechtsneutral und gelten
gleichermalien flr die mannliche, die weibliche als auch fir die diverse Form. Aus Griinden der
besseren Lesbarkeit wird ausschlieRRlich die mannliche Form im allgemeingiiltigen Sinne verwendet.

Leitfaden zur Antragstellung
Vertraulichkeit: extern

Version 1.0

Seite: 2
Stand: 18.03.2026



Leitfaden zur Antragstellung

Allgemeines zur Antragstellung:

e Maximale Forderung 50 % der Gesamtkosten; hochstens jedoch 75.000 €

e Der Anteil der Eigenmittel (Barmittel, Einnahmen, Spenden) muss bei jedem Antrag mindestens
bei 15 % der Gesamtkosten liegen.

e  Antragsfristen:

» Antrdge mit einer Antragssumme bis 15.000 € missen vier Monate vor Vorhabenbeginn bei Lotto
vorliegen.

» Antrdge mit mehr als 15.000 € Antragssumme missen acht Monate vor Vorhabenbeginn bei
Lotto vorliegen.

Startseite
Um zur Startseite zu gelangen, rufen Sie im Browser (vorzugsweise Google Chrome) folgenden
Link auf: https://projektfoerderung.sachsen-anhalt-lotto.de/de/

'/D‘ LOTTO Startseite Einen neuen Antrag einreichen ~ Meine Antrége bearbeiten -
Sachsen-Anhalt

Haben Sie Fragen?

Willkommen bei LOTTO férdert - Hier stellen Sie lhre
Férdermittelantrége

Telefon: 0391 5963-150

E-Mail: projektfoerderung@sachsen-
anhalt-lotto de

Lesen Sie bitte folgende Hinweise, bevor Sie einen Antrag einreichen.
Projektférderung

» Digitale Antrage optimieren das Verfahren der Fordermittelvergabe. Sie werden zur Beschreibung Ihres Projektes durch eine
» Hinweise zur Projekiforderung aus Reihe von vorgegebenen Menseiten gefiihrt

Lotterie-Fordermitteln " . . . . .
» Sie konnen Ihren Fordermittelantrag jederzeit speichern und zu einem spateren Zeitpunkt weiterbearbeiten, bevor Sie ihn

» Leiffaden zur Antragstellung absenden

» Leitfaden zur Mittelabforderung » Das Fordermittelverfahren beginnt, sobald Sie Ihren Antrag bestatigen und absenden. Sie erhalten unmittelbar danach eine
Eingangsbestatigung mit Inrer Antragsnummer.

* Leitfaden zum

Verwendungsnachweis

P — LOTTO FORDERT DAS GEMEINWOHL

* Hinweise zu LOTTO-

Sportpatenschaften Sachsen-Anhalt gewinnt bei uns immer
Digitale Unterschrift iiber DocuSign * < 3
» Leitfaden fur die digitale Unterschrift e

Barrierefreiheitserklarung 2 ;Q\. &i‘w * ¢ ‘\\
+ Barrierefreiheitserklarung \u ; 'Mj: ”‘ '! %

1. Schritt: Anmelden
Bei erstmaliger Anmeldung miissen Sie fir sich ,,Ein neues Konto erstellen”.

Ein neues Konto erstellen ) o
Wenn Sie bereits ein Benutzerkonto haben, melden

Erstellen Sie ein Benutzerkonte, um eine Anfrage

einzureichen Sie sich an.
Etal: Anmelden
Wenn Sie schon ein Lotto Sachsen-Anhalt Benutzerkonto
T haben. geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Kennwort ein
E-Mail:
Kennwort bestatigen:
Kennwort: Kennwort vergessen?

Ich habe die Datenschutzrichtiinie gelesen und

stimme zu
ANMELDEN
MEIN KONTO ERSTELLEN

Leitfaden zur Antragstellung Version 1.0 Seite: 3
Vertraulichkeit: extern Stand: 18.03.2026


https://projektfoerderung.sachsen-anhalt-lotto.de/de/

Fertig! Sie haben sich erfolgreich angemeldet.

Startseite Einen neuen Antrag einreichen Meine Antrage bearbeiten

Willkommen bei LOTTO fordert - Hier stellen Sie lhre
Férdermittelantrége

Lesen Sie bitte folgende Hinweise, bevor Sie einen Antrag einreichen.

» Digitale Antrage optimieren das Verfahren der Fordermittelvergabe. Sie werden zur Beschreibung Ihres Projektes durch eine
Reihe von vorgegebenen Meniseiten gefihrt.

» Sie konnen Ihren Fardermittelantrag jederzeit speichern und zu einem spateren Zeitpunkt weiterbearbeiten, bevor Sie ihn
absenden.

» Das Fordermittelverfahren beginnt, sobald Sie Ihren Antrag bestéatigen und absenden. Sie erhalten unmittelbar danach eine
Eingangsbestatigung mit Ihrer Antragsnummer.

Oben rechts haben Sie jederzeit Zugriff auf Ihr Konto. Hier kénnen Sie Ihre E-Mail-Adresse
andern; Ihr Passwort dndern oder Ihr Konto I6schen.

Mein Konto*

Mein Lotto Sachsen-Anhalt-
Benutzerkonto

2 Personliche Daten verwalten
2 Andemn Sie die E-Mail-Adresse

O+ Mein Passwort andern

B Mein Benutzerkonto ldschen

2. Schritt: Antrag einreichen

Auf dieser Seite finden Sie das oder die zu lhrer Verfligung stehende(n) Formular(e).
Klicken Sie auf den Button , Antrag einreichen”, um darauf zuzugreifen.

Verfligbare(s) Formular(e)

Nachfolgend finden Sie das oder die verfligbaren(n) Formular(e), um Ihren Antrag einzureichen. Klicken Sie auf die Schaltflache
"Antrag einreichen”, um darauf zuzugreifen.

LOTTO-Sportpatenschaften

[ Frist zum Einreichen: 30.11.25

ANTRAG EINREICHEN

Antrag auf Zuwendung aus Lotterie-Férdermitteln

ANTRAG EINREICHEN
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Waihlen Sie bei einem Neuantrag ,,einen neuen Antrag einreichen” dann gelangen Sie zur
nachsten Seite.

Mit dem Einreichen des Antrags fortfahren?

Derzeit eingereichte Antrage

Unbenannt

Entwurf erstellt am 02.06 22 um 09:57

MIT DER EINREICHUNG DES ANTRAGS FORTFAHREN

oder /

EINEN NEUEN ANTRAG EINREICHEN

Allgemeine Hinweise:
Sie kdnnen lhren Férdermittelantrag jederzeit speichern und zu einem spateren Zeitpunkt
weiterbearbeiten, bevor Sie ihn absenden.

Antrugste"u ng Links im grauen Kastchen sind alle Punkte aufgefiihrt,
die Sie absolvieren miissen, um die Antragstellung
[ Aus einem existierenden Projekt kopieren X abzuschlieBen. Durch Anklicken des jeweiligen
Punktes konnen Sie von einem zum anderem
»springen”.

Antragsteller

Verpflichtungserklarung
Wenn sich lhr Antragsinhalt beispielsweise durch

@ Projektbeschreibung eine jahrliche Veranstaltung spiegelt, haben Sie die
Moglichkeit eine Vorlage des Antrages zu verwenden.
@ Finanzierungsplan & Kostenplan

@ Zusammenfassung Sie kdnnen auch Mitglieder lhrer Institution in die
/ Bearbeitung des Antrages iber ,Einladungen

2+ EINLADUNGEN VERWALTEN verwalten” einbeziehen.
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Einladungen verwalten (kein MUSS!)
Hierfir klicken Sie auf den roten Button , Einladungen verwalten” und danach auf ,Einen
Teilnehmer einladen”.

Im nachsten Schritt wahlen Sie die E-Mail-Adresse sowie die Zugriffsrechte aus. Bitte beachten
Sie hierbei, dass Sie nur die erforderlichen Bereiche freigeben. Hierfiir kdnnen Sie den
vollstandigen oder schreibgeschiitzten Zugriff auswahlen.

AnschlieBend klicken Sie auf , Diesen Mitwirkenden einladen” und bestatigen dies dann im
nachsten Schritt mit ,Weiter"”.

Im Anschluss erhalten Sie eine Bestatigungs-Mail.

Mitwirkender

E-Mail Adresse des einzuladenden Mitwirkenden:

K Regenstein@sachsen-anhalt-lotto de

Erlauben Sie dem Mitwirkenden, die folgenden Schritte zu sehen und abzuschlieBen

Antragsteller
Verpflichtungserklarung
Projektbeschreibung
Finanzierungsplan & Kostenplan

Zusammenfassung * v

Zugriffsrechte auf die ausgewahiten Bildschirme

Vollstandiger Zugrift v

DIESEN MITWIRKENDEN EINLADEN

Aktive Teilnehmer

k.regenstein@sachsen-anhalt-lotto.de

Vollstandiger Zugriff auf die Bildschirmseiten:

ANDERN SIE DEN ZUGANG DEN ZUGANG WIDERRUFEN

WEITER
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2.1 Antragsteller (1/5)

Fullen Sie nun im ersten Schritt das Formular aus.
1. Angaben zu lhrer Organisation

2. Adresse der Organisation

3. Bearbeiter des Antrages

Wenn alles ausgefiillt ist, gehen Sie auf den Button ,N&chste Seite”.

@ Antragsteller

Angaben zu lhrer Organisation

Mame Organisation *

Rechtsform *

ung, Kommune,

Adressze der Organisation

Strafle und Hausnummer *

PLZ und Ort*

Landkreis *

Homepapge/lnternetseite

Bearbeiter des Antrages

Anrede *

Vorname *

MNachname *

E-Mazil-Adresse

Telefonnummer *

Leitfaden zur Antragstellung Version 1.0
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2.2 Verpflichtungserkldrung (2/5)

Lesen Sie bitte zuerst die , Verpflichtungserklarung” durch.

Am Ende bestatigen Sie, dass Sie mit den oben genannten Punkten einverstanden sind. Im
Anschluss missen die unterschriftsberechtigten Mitglieder (ggf. auch eine Person mit
Handlungsvollmacht) Ihrer Organisation angegeben werden.

16. Im Falle giner Zuwendung i=t diese Verpflichtungserkl&rung uber einen Link zur Website unseres
Diensileisters DocuSign mitiels einer digitalen Signatur durch die Vertretungsberechtigten zu
unterzeichnen.

17. Einverstdndniserklarung zur Datenverarbeitung: Ihre angegehenen Daten werden nicht an Unberechligte
weitergegeben. Die Daten werden gema: den gultigen Datenschutzgesetzen (BDSG, DSGVO,)
entsprechend den gesetzlichen Regelungen zum Zweck der Bearheitung des Antrages auf
Frojekiforderung erhoben, verarbeitet und genutzt. lhre Daten werden nach Ablauf der gesetzlich
vorgegebenen Fristen geloscht.

Vorzeitiger Malknahmebeginn

Es handelt sich um eine haushaltsrechtliche Regelung, die fiir die Vergabe von Lotterie-Fordermitteln keine
Anwendung findet. Mit der Matnahme kann daher grundsatzlich auch vor der Vergabe-Entscheidung auf
eigenes Risiko begonnen werden, wobei mit diesem Hinweis keine Vorabentscheidung verbunden ist

Wir bendtigen von Ihnen eine vorldufige Zustimmung, dass Sie mit den ocben genannten Punkten 1 bis 17 der
Verpflichtungserklarung einverstanden sind.

Ich bin mit den cben genannten Punkten 1 bis 17 der Verpflichtungserklarung einverstanden

Rechtsverbindliche Unterschriften

Mitglieder. Auf die E-Mail-Adrassen kdnnen wir nicht werzichten, da wir diese fiir die spatere digitake Unterschrift zwingend benitigen

wollstindiger Name * Funktion * E-Mazil-Adresse *

+ WEITERE UNTERSCHRIFTEN HINZUFUGEN

VORHERIGE SEITE NACHSTE SEITE

“Pflichtfzld

IWISCHENSPEICHERN
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2.3 Projektbeschreibung (3/5)

€ Projektbeschreibung

Verwendungszweck

Geplant ist *

Bau-fAnschaffungs-Veranstaltungszeitraum

Bitte beachten Sie die aktuellen Antragsfristen (siehe Hinweise zur Projektforderung aus Lotterie-FGrdermittein)!

Startdatum * Enddatum *

Begriundung verspateter Antragseingang

500 verbleibende Schriftzeichen

Wo findet Ihr Projekt statt?

Landkreis *

- W
Sektor (Férderbereich)

- W
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Projektbeschreibung

Zusammenfassung der MaBnahme in drei kurzen Stichpunkten (Was? Wann? Wo?) *

1000 verbleibende Schriftzeichen

Ausfiihrliche Projektbeschreibung *

6000 verbleibende Schriftzeichen

VORHERIGE SEITE NACHSTE SEITE

*Pflichifeld

WISCHENSPEICHERN

2.4.1 Finanzierungsplan (4/5)

Antragssumme Eigenmittel (mindestens 15 % der Gesamtkosten)
e mindestens 2.500 € e Geldmittel und/oder
e maximal 75.000 € e Spenden/Sponsoren und/oder
e maximal 50 % der Gesamtkosten e Einnahmen und/oder

e unbezahlte Eigenleistungen

Drittmittel (Zuschiisse 6ffentlicher Stellen)
Drittmittel miissen angegeben werden!
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@ Finanzierungsplan & Kostenplan

Finanzierungsplan vom

1. Antragssumme

EUR

2. Zusammensetzung Eigenmittel

(mindestens 15 % der Gesamtkosten)

Geldmittel (Barmittel, Darlehen, usw.)

Spenden/Sponsoren (private Banken/Stiftungen,
Firmen, usw.)

Einnahmen (Institutionelle Fdrderung,
Eintrittsgelder, Teilnehmerbeitrage, usw.)

unbare Eigenleistungen

Eigenmittel Gesamt

(mindestens 15 % der Gesamtkosten)

EUR

3. Drittmittel (Zuschusse offentlicher Stellen)

%

Yo

z. B. Bundesmittel, Landesmittel, kommunale Mittel, Deutsche Stiftung Denkmalschutz, Sparkazsen usw.

Ja

Nein

Gesamteinnahmen des Veorhabens

EUR

Leitfaden zur Antragstellung
Vertraulichkeit: extern
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2.4.2 Kostenplan (4/5)

Hier wahlen Sie aus, wie viele Kostenpositionen Sie bendétigen. Es kénnen bis zu 7
Kostenpositionen ausgewahlt werden. Wenn Sie mehr als 7 Kostenpositionen haben, fassen
Sie diese bitte zu hochstens 7 Positionen zusammen.

Ist dies geschehen, werden alle Kostenpositionen automatisch zusammengerechnet
-> daraus ergeben sich die Gesamtkosten des Vorhabens.

Die im Finanzierungsplan angegebenen unbaren Eigenleistungen werden sowohl zu den
Einnahmen als auch zu den Ausgaben hinzugerechnet. Daher werden diese automatisch in
den Kostenplan Gibernommen.

Stimmen die Gesamtkosten im Finanzierungsplan nicht mit den Gesamtkosten im Kostenplan
Uberein, wird das Feld ,,Gesamtkosten des Vorhabens” rot markiert.

Sie missen alle Positionen detailliert aufschlisseln. Sie kdnnen dafir die untenstehende
Excel-Tabelle oder lhre eigene Vorlage nutzen.

Kostenplan

Wie viele Kostenpositionen werden benotigt?
Die Angaben der Kostenpositionen sind fur die weitere Aniragsbearbeitung zwingend erforderiich! Wir bitien Sie daher, die enisprechenden

Kostenpositionen/Kostengruppen einzutragen

Kostenposition 1 Betrag in EUR

Gesamtausgaben des Vorhabens

EUR
inklusive unbare Eigenleistungen
— Auf > hier klicken um die
Excel-Vorlage herunterzuladen.
AnschlieBend kénnen Sie es
Detaillierte Kostenaufstellung (Vorlage LOTTO nutzen) oder favorisierte Kostenvoranschlage * uber das hochlade-FeId wieder
- klicken, um die oben genannten Kostenpositionen in der "Detaillierten Kostenaufstellung™ detailliert aufzuschlisseln und im dOWnIOaden.
Anschluss wieder hochzuladen.

[+

Ziehen Sie Dateien zum Hochladen in diesen Bereich

oder

DATEIEN DURCHSUCHEN

Hiermit bestatige ich, dass der Finanzierungs- und Kostenplan geprift und korrekt ist

VORHERIGE SEITE NACHSTE SEITE
*Plichifeld
ZWISCHENSPEICHERN
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2.6 Zusammenfassung (5/5)

In der Zusammenfassung sind alle Punkte aufgefiihrt, die Sie in den vorherigen Seiten

abgearbeitet haben.

Erscheint ein rotes Feld mit dem Hinweis [Dies

entsprechend ausgefillt werden.

© zusammenfassung

ist ein Pflichtfeld

7

muss dieses noch

[ © Inre Anwendung weist Fehler auf. Klicken Sie auf einen Fehler, um ihn zu beheben.

Antragsteller

Angaben zu Ihrer Organisation

Mame Organisation

Dies ist ein Fllichtfzid

Rechtsform
Dies ist ein Fllichtfzid

Adresse der Organisation

Strake und Hausnummer

Dies ist ein Fllichtfzid

PLZ und Ort
Dies ist ein Fllichtfzid

Landkreis

Diies ist ein Fllichifzid

Homepapelinternetseite

Bearbeiter des Antrages

Anrede

Drizs it ein Flichif:

Vorname

Drizs it ein Flichif:

Machname

Dries it ein Flichif

E-Mail-Adresse

Dries it ein Flichif

Telefonnummer

Dies ist ein Flichif

Leitfaden zur Antragstellung
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Ist alles korrekt und vollstandig ausgefiillt, klicken Sie unten rechts auf den Button , Bestatigen

und Absenden®”.

BESTATIGEN UND ABSENDEN

Erst nach Betatigung des Buttons wird der Antrag eingereicht. Im Anschluss daran erhalten Sie
eine Eingangsbestdatigung mit lhrer Antragsnummer. Sofern Sie keine E-Mail von Lotto
erhalten sollten, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung unter der angegebenen

Telefonnummer.

Nun haben Sie erfolgreich einen Antrag eingereicht!

Antragstellung

|_ﬁ Aus einem existierenden Projekt kopieren X

@ Antragsteller

@ Verpflichtungserklarung

@ Projektbeschreibung

@ Finanzierungsplan & Kostenplan

o Zusammenfassung

Moglichkeit, lhr Projekt als

21+ EINLADUNGEN VERWALTEN herunterzuladen/zu drucken.

DIESES PROJEKT HERUNTERLADEN /

DRUCKEN

»Meine Antrage bearbeiten”

v’-‘ LOTTO Startseite Einen neuen Antrag einreici

Sachsen-Anhalt

Meine Antrage bearbeiten

Hier kdnnen Sie:

. Ilhre bereits gestellten Antrdge einsehen
. Filtern

o Listen exportieren

° Noch nicht eingereichte Antrage I6schen

Meine Antrége bearbeiten

= FILTERN * LISTE EXPORTIEREN =

[[1] s Name des Projekts s Gesperrt o} Name des Formulars o} Teile o} Pre +
Unbenannt o Antrag auf Zuwendung aus 1 um
Lotterie-Fordermitiein
Unbenannt & Antrag auf Zuwendung aus 1 ume
Lotterie-Fordermitiein
L3
25 PRO SEITE ANZEIGEN ~ < 1 >
Leitfaden zur Antragstellung Version 1.0
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Hinweis zur Nachrichtenfunktion!

Im Antragsportal gibt es die Mdglichkeit, Nachrichten zu senden und zu erhalten.

Meine Antrége bearbeiten

= FILTERN X LISTE EXPORTIEREN =

1D - Mame des Projekts - Gesperrt ¢ Name des Formulars b Teile - Pr: +

Unbenannt & Anfrag auf Zuwendung aus 1 um
Lotterie-Fordermitteln

Unbenannt = Antrag auf Zuwendung aus 1 um
Lotterie-Fordermitteln

25 PRO SEITE ANZEIGEN ~ < 1 >

Klicken Sie auf die drei Punkte und nun auf S Weiter
»,Nachrichten”, um auf Ihre Nachrichten zugreifen _

zu kdnnen. Alle Ihre Nachrichten sind jederzeit @ Anzeigen
abrufbar. T Kopieren

z.B. Zuwendungsbescheid und Zahlungsschreiben .
& g Machrichten _

= Meue Unterhaltung starten
Sie haben auch die Moéglichkeit neue Nachrichten zu verfassen und abzuschicken.

Nachrichten

Test Antrag 0022 >
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